
                                                            Agendă  instruire  metodică –05.06.2026 
1. Participanți convocați: 

  

Nr. crt. Numele și prenumele  Postul  ocupat Rol în organisme interne  

1.  Geogean Viorica Elisabeta  Director  creșă Vicepreședinte Consiliul de Administrație (CA) 

2.  Ilea Floare Maria  Administrator patrimoniu Președinte  Consiliul  de administrație (CA)- 
reprezentant organizație  fondatoare  

3.  Deac Carmen Marinela Educator puericultor  - 

4.  Matei Maria Crina  Educator puericultor Responsabil CEAC  

5.  Ghibu Lucia Lavinia  Instructor animator  Secretar Consiliul  de administrație  

6.  Matei Maria Simona  Asistent medical - 

 
 
2.Planificare acțiuni  ,intervale orale  și responsabilități  
 
2.1  Finalizare  procese   prioritare  și documente   - Alba  Iulia  
 

Tematici , acțiuni ,  intervale orare și responsabili 

TEMATICA DE 
REFERINȚĂ 

Acțiuni 
 

Interval 
orar 
 

Documente  care se analiza   Responsabili Participanți 
 

Modalități  de  
finalizare  
/verificare a  
documentelor  
pentru 
încărcare  pe 
Platforma  
ARACIP  
pentru  anul 
școlar  2025-
2026 

Analiza  fiecărui  
document  
prioritar   
 
Completare  
documente  

8,30-
12,00 

Lista  cerințelor  de  planificare 
lunară 
Lista  cerințelor  de comunicare  
internă + Centralizator  
Lista  cerințelor  de  evaluare  copii 
Regulamentul de  Ordine  interioară 
cadre  didactice  
Tabel centralizator  privind progresul 
copiilor/ gr 1 și gr.2 
Raport  anual  de  evaluare internă a 
calității /   2025 
Lista cu planificarea ,desfășurarea și 
evaluarea activităților de învățare / 
Creșă 
Planul  de  învățământ  2025-2026 

Ilea  F Maria   Geogean V          
Matei  C         
Ghibu L 

Definitivare 
planificare  
”Luna  
copilăriei ” 

Discuții  de 
clarificare  și  
completare  
documente  

12.01-
13,30 

Desfășurător  Ziua  Poților  deschise 
Desfășurător  Vizită  GPN Pianu  de 
Jos  

Matei  C          Ilea  F Maria 
Geogean V          
 Ghibu L 

Abateri  de la 
reguli 

Autoveluare  
/identificare  
cauze  și soluții  

13.31-
15,30 

Fisa  de monitorizare  activitate  
cresa septembrie -aprilie 

Ilea  F Maria   Geogean V          
Matei  C         
Ghibu L 

 
2.1  Identificare  bază  materială creșă-  Pianu  de jos  
  

TEMATICA DE 
REFERINȚĂ 

Acțiuni 
 

Interval 
orar 
 

Instrumente  de lucru    Responsabili Participanți 
 

Baza  materială  
Creșa  Pianu  

Verificare  și 
inventariere   

8,30-13,00 Set  liste  inventare  Deac  
Carmen  

Matei  Maria 

Pregătire  spații Verificare  dotări  și 
curățenie 

8,30 -15.30 - Toader C  

  


