
                                                            Agendă  instruire  metodică –07.01.2026 
 
1. Participanți convocați:  
 

Nr. 
crt. 

Numele și prenumele  Postul  ocupat Rol în organisme interne  

1.  Geogean Viorica Elisabeta  Director  creșă Vicepreședinte Consiliul de Administrație (CA) 

2.  Ilea Floare Maria  Administrator patrimoniu Președinte  Consiliul  de administrație (CA)- 
reprezentant organizație  fondatoare  

3.  Deac Carmen Marinela Educator puericultor  - 

4.  Matei Maria Crina  Educator puericultor Coordonator  Comisie SIIIR 

5.  Ghibu Lucia Lavinia  Instructor animator  Secretar Consiliul  de administrație  

6.  Matei Maria Simona  Asistent medical - 

 
2.Planificare acțiuni  ,intervale orale  și responsabilități  
 

Tematici , acțiuni ,  intervale orare și responsabili 

TEMATICA DE 
REFERINȚĂ 

Acțiuni 
 

Interval 
orar 
 

Documente  care se 
pregătesc și se vor 
prezenta  

Responsabili Participanti 
 

COMUNICAREA 
ÎN REȚEAUA 
INTERNĂ  

Studiu de caz pentru 
exersarea practică a 
modului  de formulare 
a răspunsurilor pe 
baza cerințelor de 
conțiunut 

8:10-
9,00 

Tabel analiză a 
răspunsurilor  trimise  
în rețea  comparativ  cu 
cerințele de  conținut  
Perioada  de analiză  
oct și decembrie 2025 

Ghibu Lucia 
Lavinia   
 

Geogean Viorica Matei 
Maria Crina  
Deac  Carmen  Marinela 
Matei Maria Simona  
Toader Simona Claudia 
Ilea Floare Maria 

COMUNICAREA 
ÎN REȚEAUA 
EXTERNĂ 

Prezentarea 
mutațiilor  generate  
în comunicarea  cu 
părinții  în urma 
măsurilor  de 
îmbunătățire  luate  la 
nivelul creșei 

9,01- 
9,30 

Notă  informativă: 
Mutațiile generate  în 
comunicarea  cu 
părinții  în urma 
măsurilor  de 
îmbunătățire  luate  la 
nivelul creșei 

Geogean 
Viorica 
Elisabeta 
Deac  
Carmen  

Matei  Crina  
Matei Maria Simona  
Toader Simona Claudia 
Ilea Floare Maria 
Ghibu Lucia Lavinia   

RESURSE 
UMANE  

Prezentare  prevederi 
legale  din Codul  
muncii  referitoare  la 
obigațiile  salariaților  

9,31 -
10,30 

 
Centralizator  restanțe   
 
Perioada  de analiză: 
septembrie -decembrie  
2025 

Ilea  Maria  
 

Ilea  Maria  
Matei  Crina  
Geogean Viorica Elisabeta 
Ghibu Lucia Lavinia   
Deac  Carmen  Marinela 
Matei Maria Simona  
Toader Simona Claudia 

PLANIFICARE  Soluții  găsite pentru  
anul școlar  2026-
2027 

10,31-
11,00 

Planul  de școlarizare  
2026-2027 -modalități 
de  fundamentare     

Geogen  
Viorica  
 

Ilea  Maria ;Matei  Crina  
Geogean Viorica Elisabeta 
Ghibu Lucia Lavinia   
Deac  Carmen  Marinela 
Matei Maria Simona  
Toader Simona Claudia 

MONITORIZARE Clarificarea modului 
de centralizare a 
fișelor medicale ale  
copiilor și propuneri  
de  valorificare  a  
datelor  

11,01-  
11,30 

Centralizator 
monitorizare evolutie 
fizică a copiilor și  
alternativele  de 
utilizare  a  datelor  din 
fișele  medicale  

Matei Maria 
Simona 

Ilea Floare Maria 
Geogean Viorica Elisabeta 
Ghibu Lucia Lavinia   
Deac  Carmen  Marinela 
Matei Maria Crina  

Monitorizare   
rezultate creșă   

11,31- 
12,30 

Fișă de monitorizare 
rezultate lunare  

Ilea Floare 
Maria 
 

Matei Maria Crina  
Ghibu Lucia Lavinia  
Geogean Viorica Elisabeta 
Deac  Carmen  Marinela 
Matei Maria Simona  

Notă: Între orele  11,00 – 12,30  Claudia  va primi  sarcini  administrative! 
 
 


