
 
 

 

Comuna Pianu, localitatea Pianu de Jos 
Strada  Cloşca, nr.244, județul Alba 

Telefon:  0258761790  

E-mail- cresa.pianu2025@yahoo.com  

 
AGENDA INSTRUIRII  METODICE  02.09.2025 

 
1. Participanți convocați:  
 

Nr. 
crt. 

Numele și prenumele  Rol  

1 Geogean Viorica Elisabeta  Director  creșă 

2 Ilea Floare Maria  Administrator patrimoniu  

3 Deac Carmen Marinela Educator puericultor  

4 Matei Maria Crina  Educator puericultor 

  5 Ghibu Lucia Lavinia  Instructor animator  

6 Matei Maria Simona  Asistent medical 

7 Toaser Simona Claudia  Îngrijitoare  copii   

 
2.Planificare acțiuni  ,intervale orale  și responsabilități  

Tematici , acțiuni ,  intervale orare și responsabili 

Tematica de referință Acțiuni 
 

Interval 
orar 

Documente   Responsabili 
 

REGULAMENT DE ORGANIZARE  ȘI 
FUNCȚIONARE  (ROF)  CREȘA  PIANU 
iunie 2025 
Participă toți salariații 

Îmbunătățirea prin 
actualizare  a continutului 
ROF  Creșă 

8,20-
10.20.  

ROF  CREȘĂ  Geogean 
Viorica  
 

Pauza  10.20-
10.30 

 

PROCEDURILE  INTERNE stabilite  prin 
LISTE CERINȚE DE LUCRU  
Nu participă îngrijtoarea  copii   

Analiza listelor de cerințe de 
lucru  în vederea arhivării 
electonice / valorificarea în 
anul școlar următor  

10.30-
11.30 

Liste cerințe de 
lucru  
  

Geogean 
Viorica  
 

COMUNICAREA IN REȚEAUA  INTERNĂ  
Participă toți salariații  

Asumarea  regulilor de 
comunicare în rețea  

11.30-
12.00 

Agenda 
personală  

Geogean 
Viorica  

COMUNICARE GRUP PĂRINȚI  
Nu participă îngrijitoarea  copii   

Reguli de comunicare pe 
grupul părinților   

12.00-
12.30 

Propuneri 
concrete  

Matei Maria 
Crina  

Funcționare creșă  
Participă toți salariații 

Stabilirea numărului de copii  
pe cele două grupe  

12.30-
13.30 

Draft  agendă  
ședință  părinți  

 
Deac 
Carmen  
 
  

Actiuni de pregătire a 
deschiderii noului an școlar  

Stabilirea detaliilor  pentru  
sedința cu părinții 

Familiarizarea angajaților 
creșei  specificul 
Costului   standard 

13.30-
14.00 

Notificarea  
Ilea Maria  
 

Finalizare documente din 
anul școlar 2024-2025.  

13.30-
16.00 

 Geogean 
Viorica  
 

 
  


