
 
 

 

Comuna Pianu, localitatea Pianu de Jos 
Strada  Cloşca, nr.244, județul Alba 
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E-mail- cresa.pianu2025@yahoo.com  

 
 
 

AGENDA INSTRUIRE METODICA  31.10 .2025 
 
1. Participanți convocați:  
 

Nr. 
crt. 

Numele și prenumele  Rol  

1 Ilea Floare Maria  Administrator patrimoniu 

2 Geogean Viorica Elisabeta  Director  creșă 

3 Deac Carmen Marinela Educator puericultor  

4 Matei Maria Crina  Educator puericultor 

  5 Ghibu Lucia Lavinia  Instructor animator  

6 Matei Maria Simona  Asistent medical 

7 Toader Simona Claudia  Îngrijitoare copii   

 
2.Planificare acțiuni  ,intervale orale  și responsabilități  
 

Tematici , acțiuni ,  intervale orare și responsabili 

Tematica de 
referință 

Acțiuni 
 

Interval 
orar 
 

Documente  care se pregătesc și se vor prezenta  Responsabili 

Fisele  de post  
Participă toți 
salariații  
 

Clarificarea  
procesului  de  
actualizare  a  fișelor  
de  post  

8.15-
8.30 

Lista  regulilor /  cerințelor  care  au stat  la baza 
modificrăii  fișelor  de post 
Cauzele  care au generat  confuzii, abateri  de la  
procesul  de actualizare  etc. 

Geogean 
Viorica 
Elisabeta 

Fisele  de 
evaluare a 
salariatilor 
Participă toți 
salariații  
 

Clarificarea  
argumentelor  care au  
dterminat 
modificarea 
procesului  de 
evaluare  și ce anume  
s-a  modificat  

8.30-
8.45  

Lista  regulilor  /argumentelor  care au generat  
modificrea  frecvenției  evaluărilor   
Cauzele  care au determiant confuzii,  încălcare  
de sarcini etc. 

Geogean 
Viorica 
Elisabeta 

Liste cerințe  
Nu participă  
îngrijitoarea  
copii 
 

Clarificarea  
procesului  de  
definitivare  a  Listelor  
de cerințe de lucru  

8.45-
9.30 

Infomare privind  modificarile  și  argumentele  
pentru  necesitatea  de reverificare  a listelor  de 
cerințe. Procese/sarcini etc. care nu s-au 
respectat la timp.Ce am învâțat  din  situațiile  
apărute  etc 

Geogean 
Viorica 
Elisabeta 

Activitatea 
extracurriculară 
Nu participă  
îngrijitoarea  
copii 
 

Porcesul de 
planificare  a 
activității 
extracuriculare   

9.30-
10.00 

Prezentarea  procesului  de  aplicare  a 
cerințelor  de lucru 

Deac  
Carmen  
Marinela 

Comunicarea in 
rețea și cu  
părinții 
 

Prezentarea  
cerințelor   de 
comunicare  cu 
părinții  

10.00-
10.30 

Listă  cerințe de comunicare părinți 
 
 

Matei Maria 
Crina  



Analiza  gradului  de  
respectare  a 
cerințelor  de 
conunicare în rețea 
luna octombrie  

Mesaje,  centralizatoare comunicare Matei Maria 
Crina  

Pauza  11.30-
12.00 

 

Curs ,,Formarea 
profesioniștilor  
în educația 
timpurie” 

Discutii de clarificare  
a  importanței  
dobândirii  de 
competențe 

12.00-
12.30 

Date despre curs Geogean 
Viorica 
Elisabeta 

Calendar cu 
termene limită 

Reguli de transmitere  
a calendarului cu 
termene limită  

12.30-
13.00 

Documente   

Plan de studiu  
  

Operaționalizare 
mesaj 14.10  

13.00-
13.30 

Prezentate Plan de studiu Consfatuiri Judetene  
Scrisoare metodică 

Ilea  F Maria  

 
 
  


